
 

        
 

 

 

TRABZON  VALİLİĞİ 
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S:N Hizmetin Adı Başvuruda İstenen Belgeler Tamamlanma 

Süresi 

1 

Özel Güvenlik 

Görevlisi Çalışma 

İzni ve Kimlik 

Kartı (TEMEL) 

1. (1) Adet dilekçe  

2. Arşiv araştırma güvenlik formu  

3. Özel güvenlik ruhsat harç makbuzu aslı 

4. 2 Adet 5x6 ebadında biyometrik fotoğraf arkası beyaz 

fonlu  (Son 6 Ay içerisinde çekilmiş) 

5.Yargılaması devam edenler için Savcılık iddianamesi ile 

son duruşma tutanağı, sonuçlananlar için ise gerekçeli 

karar ile kesinleşme şerhi 

6. Sağlık Kurulu Raporu son 1 yıl içinde alınmış olması  

7.Türk Polis Güçlendirme Vakfına yatırılan 40 TL’lik Özel 

Güvenlik Görevlisi Harcı Makbuzu (Halkbankası) 

8. Kan grubunu gösterir belge (Nüfus Cüzdanı, ehliyet v.b) 

9. Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi 

10. MERNİS ikametgah adresinin güncel olması 

30 gün 

2 

Özel Güvenlik 

Görevlisi Çalışma 

İzni ve Kimlik 

kartı 

(YENİLEME) 

1. (1) Adet dilekçe  

2. Arşiv araştırma güvenlik formu  

3. Özel güvenlik ruhsat harç makbuzu aslı 

4. 2 Adet 5x6 ebadında biyometrik fotoğraf arkası beyaz 

fonlu  (Son 6 Ay içerisinde çekilmiş) 

5.Yargılaması devam edenler için Savcılık iddianamesi ile 

son duruşma tutanağı, sonuçlananlar için ise gerekçeli 

karar ile kesinleşme şerhi 

6. Sağlık Kurulu Raporu son 1 yıl içinde alınmış olması  

7.Türk Polis Güçlendirme Vakfına yatırılan 40 TL’lik Özel 

Güvenlik Görevlisi Harcı Makbuzu (Halkbankası) 

8. Kan grubunu gösterir belge (Nüfus Cüzdanı, ehliyet v.b) 

9. Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi 

10. MERNİS ikametgah adresinin güncel olması  

11. Süresi biten Özel Güvenlik Kimlik Kartının aslı ve 

fotokopisi 

 

30 gün 

3 

Özel Güvenlik 

Görevlisi Çalışma 

İzni ve Kimlik 

Kartı (Soyadı 

Değişikliği/ 

Yıpranma/Kayıp) 

1. (1) Adet dilekçe 

2. 2 Adet 5x6 ebadında biyometrik fotoğraf arkası beyaz 

fonlu (Son 6 Ay içerisinde çekilmiş) 

3.Yargılaması devam edenler için Savcılık iddianamesi ile 

son duruşma tutanağı, sonuçlananlar için ise gerekçeli 

karar ile kesinleşme şerhi 

4. Türk Polis Güçlendirme Vakfına yatırılan 40 TL’lik 

Özel Güvenlik Görevlisi Harcı Makbuzu (Halkbankası) 

5. Kan grubunu gösterir belge (Nüfus Cüzdanı, ehliyet v.b) 

6. MERNİS ikametgah adresinin güncel olması  

7. Soyadı değişikliği ve kart yıpranmaları için Özel 

Güvenlik kimlik kartı (Kayıp müracaatı hariç)  

20 gün 

4 
Alarm İzleme 

Merkezi İzin 

Belgesi 

1.Dilekçe 

2. Kurucu ve yöneticilerin T.C. Kimlik numarası beyanı-

Arşiv Araştırma Formu (2adet Resimli)  

3.Alarm merkezini temsil edecek yöneticiler için yetki 

belgesi, 

4.Alarm merkezinde kullanılacak teknik teçhizatın amaca 

elverişliliğine ilişkin taahhütname.  

30 Gün 



 

        
 

 

 

5.Yöneticilerin dört yıllık yüksekokul mezunu olduğunu 

belgeleyen diploma veya dengi belgenin aslı veya 

Bakanlıkça /Valiliklerce onaylı sureti. 

6. Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitim sertifikası 

Ticaret sicil gazetesi 

5 
Birim Özel 

Güvenlik İzin 

Belgesi 

1- Dilekçe-(5188 Sayılı Kanunun Uygu.İlişkin Yönetmeliğin 

8.maddesi gereği talep yazısı) 

2- Kamu kurumları için bağlı bulunduğu (Bakanlığı/Genel 

Müdürlüğün Uygun Görüş Yazısı, Üniversiteler İçin 

Rektörün Uygun Görüşü, Belediye Başkanlıkları için 

belediye başkanının uygun görüşü, il özel idareleri için il 

valisinin uygun görüşü, okullar için  okul aile birliği 

yönetim kurulu kararı ve okul müdürü imzalı talep yazısı, 

Bilgi Formu), özel kuruluşlar için yönetim kurulu kararı, 

3- Ticaret sicil gazetesi örneği (veya Ticaret Sicil 

Tasdiknamesi)   (Özel kuruluşlar ve Özel bankalar için )  

4- İmza yetkisine sahip kişilerce ait imza sirküsü 

5- Kroki 

6- Bilgi Formu  

7- Özel Güvenlik İzni  verilen yerin vergi numarası, birim 

sorumlusunun T.C. nosu, 192 ile başlamayan sabit bir IP 

numarası 

8-Özel Güvenlik Birimi Kurmak İsteyenlerin Kıyafet 

Kataloğu 

15 Gün 

6 
Kişi Koruma Özel 

Güvenlik İzin 

Belgesi 

1-Dilekçe (Ek-10) (5188 Sayılı Kanunun Uygu.İlişkin 

Yönetmeliğin 8.maddesi gereği talep yazısı) 

2-T.C. Kimlik Beyanı  

3-Kurum ve kuruluş taleplerinde bağlı bulunulan 

Bakanlığın /Genel Müdürlüğün uygun görüş yazısı. 

4- Şirketin Genel Müdür, Yönetim Kurulu Başkanı, 

Yönt.Kurulu Baş.Yard. için kişi koruma talebi kuruluş 

tarafından yapılıyor ise Yönetim Kurulu Kararı  

5- Korunacak kişinin adli sicil kaydı ve adli sicil arşiv 

kaydı UYAP’dan temin edilecek(Kanunun 10/d 

maddesindeki hükümler aranacak) 

6- Üniversiteler için YÖK’ün uygun görüşü, 

7- Kurum KİT ise Hazine Müşteşarlığının uygun görüşü, 

8- İl Özel İdareleri için Valinin uygun görüşü, 

9- Belediye başkanlıkları için başkanın uygun görüşü, 

10- Güvenlik Soruşturma ve Arşiv Araştırma Formu, 

(Resimli-Onaylı) 

15 Gün 

7 
Özel Güvenlik 

şirket Bildirimleri 

1-15.05.2019 tarihinde Özel Güvenlik Denetleme Başkanlığı 

tarafından ÖGNET(Özel Güvenlik Bilgi Sistemine) geçiş 

yapılmış olup, Özel Güvenlik Şirketlerinin yapılan hizmet 

sözleşmesi ile Personel Mali Sorumluluk bildirimleri 

belirtilen süre içerisinde sistem üzerinden yapılacaktır. 

1-İşe başlanıldığı 

gün mesai 

bitimine kadar 

2- İşe başlanıldığı 

günü kapsayacak 

şekilde yaptırılıp 

(15) gün içerisinde 

Valiliğe 

bildirilecek 

8 

Geçici ve Acil 

Hallerde 

Özel Güvenlik 

İzni 

1-Dilekçe  

2-Görev alacak özel güvenlik görevlilerinin Mali 

Sorumluluk sigortaları 

3- Özel güvenlik şirketine ait sözleşme,  kroki, özel güvenlik 

personelinin isim listesi  

2 Gün  

file:///D:/idaribr%20paylaşım/ŞUBELER%20İLE%20YAZIŞMALAR2015/STRATEJİ%20GELİŞTİRME%20ŞUBE%20MÜDÜRLÜĞÜ/Downloads/FORMLAR/Ek-10.doc


 

        
 

 

 

 

 

 

 
 

  

  

9 
Özel Güvenlik 

Kapsamından 

Çıkma 

1-Dilekçe 

2- Özel kuruluşlarda Yönetim Kurulu kararı,  

3-Kamu kurum ve kuruluşlarında kendi Bakanlık/Genel 

Müdürlük görüş yazısı 

4- Site ve apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu 

kararı 

5-Eski Özel Güvenlik İzin Belgesinin Aslı. 

15 Gün  

10 
Koruma ve 

Güvenlik Planları 

1-2012/42 Bakanlık Genelge Nolu 2012/71 EGM Genelge 

Nolu Birleştirilmiş Genelgenin 22. maddesine göre 

hazırlanan koruma planı (CD ortamında) 
30 Gün 

11 
Özel Güvenlik 

Görev Belgesi. 
Dilekçe  

 

2 Gün  

12 

İlk Defa Özel 

Güvenlik 

Görevlilerinin işe 

başlama ve 

ayrılma 

bildirimleri 

1-Üst yazı ve Mali Mesuliyet Sigortaları ile birlikte 15 gün 

içerisinde bildirilir.  

2--15.05.2019 tarihinde  Özel Güvenlik Denetleme 

Başkanlığı tarafından ÖGNET(Özel Güvenlik Bilgi 

Sistemine) geçiş yapılmış olup, yapılacak personel giriş – 

çıkış ve mali mesuliyet sigorta bildirimleri yalnızca sistem 

üzerinden yapılacaktır. Sistemsel bir hata yada arıza 

olması halinde girişi yapılamayan veriler fiziki olarak üst 

yazıyla belirtilen süre içerisinde bildirimi yapılacaktır. 

15 Gün  

13 

Görevinden 

ayrılan özel 

güvenlik 

görevlilerinin 

bildirimi 

ÖGNET programı üzerinden ayrılan personel 15 gün 

içerisinde bildirilir. 
15 Gün  

14 

Özel Güvenlik 

Görevlilerinin yer 

değişikliklerinde 

göreve başlama ve 

görevden ayrılma 

bildirimleri 

ÖGNET programı üzerinden yer değişikliği yapılan 

personel  15 gün içerisinde bildirilir. 
15 Gün 

15 

Özel Güvenlik 

Görevlileri Mali 

Sorumluluk 

Sigortası Poliçe 

Bildirimleri 

Mali Mesuliyet Sigortası yapılan personel ÖGNET sistemi 

üzerinden 15 gün içerisinde bildirilir. 
15 Gün  

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

İsim                   : Serkan AKBIYIK İsim                   : Salih TURALI 

Unvan               : Şube Müdür V. Unvan               : Em.Müd.Yrd. 

Adres               : Trabzon İl Em.Müd. Adres               : Trabzon İl Em.Müd. 

Telefon             : 0462 2301985-6784 Telefon             : 0462 2301985/3345 

Faks                 : 0462 230 1989 Faks                 : 0462 230 1989 

  


